CONSELHO DISTRITAL DE LISBOA

Normas para inscricdo em

accdes de formacao complementar, continua e on-line

Artigo 1.°
(Tipos de formagéo)
1 — Para os presentes efeitos considera-se:

a) Formacdo Complementar — Accbes de formacdo de caracter
presencial e/ou on-line de inscricAo obrigatéria no Centro de
Formacdo On-Line destinadas exclusivamente a advogados
estagiarios integrados na fase complementar do estagio. A taxa de
inscricdo é suportada pelo Conselho Distrital de Lisboa, mediante a
verificacdo dos requisitos impostos pelo presente;

b) Formacado Continua — Accdes de formacdo presencias e/ou on-line
de inscricao obrigatéria no Centro de Formacdo On-Line destinadas a
advogados e advogados estagiarios, sujeitas ao pagamento de uma
taxa de inscricao;

¢) Formacao Presencial - Cursos de formacdo cujas sessdes sao
ministradas em sala, obedecendo a uma calendarizacdo previamente
definida, implicando a presenca dos formandos nas respectivas
sessdes;

d) Formacdo On-Line (a distancia) — Accles de formacao ministradas
através da plataforma FORMARE, de inscricdo obrigatoria no Centro
de Formacdo On-Line, compostas por sessfes on-line e
complementadas com sessfes presenciais previamente
calendarizadas. Estd sujeita a um regime de avaliacdo continua e
final obrigatoéria.

Artigo 2.°
(Da inscrigéo)
1 - Para registar a inscricio no Centro de Formacdo On Line deve o
interessado clicar em oferta formativa — gestdo de formacdo — gerir o meu
percurso formativo — inscrigdes.
2 - A confirmacéo da inscricdo é efectuada pela via utilizada para o pedido
de inscricao.

Artigo 3.°

(Desisténcia e Falta)
1 - O pedido de desisténcia de uma accdo de formacdo pode ser solicitado
até a véspera do inicio de cada curso pela via utilizada para o pedido de
inscricdo. Em caso de alteracdo superveniente de datas e horarios
previamente fixados, o Centro de Estudos procede a devolucao proporcional
ao tempo de formacdo ndo frequentada, desde que solicitada no prazo de 8
dias a contar da data final da ac¢ao de formagao.
2 - O formando que nado frequentar 80% da carga horéaria, ou 100% na
formacdo com duracdo de quatro ou menos horas, perde o direito a emissao
de certificado de frequéncia e a prioridade na confirmacdo em futuros
pedidos de inscrigao.
3 - A cada hora de formacéao corresponde uma falta.
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Artigo 4.°

(Pagamento)
1 — Apés a confirmacao do pedido de inscricdo, o interessado dispde do
prazo de 5 dias Uteis para proceder ao pagamento da taxa de inscricao.
2 — Caso o pedido de inscricdo seja efectuado até 3 dias Uteis antes da data
de inicio da accdo de formacdo, a confirmagdo obriga ao pagamento
imediato da respectiva taxa de inscricao.
3 — Em caso de desisténcia o Centro de Estudos devolve a quantia
proporcional ao tempo de formacdo ndo frequentada, desde que solicitada
no prazo de 5 dias a contar do final da accdo de formacéo.
4 — Em qualquer acto de devolucdo (prévio ou no decurso da formacéao)
procede-se a cobranca de 5 Euros referente a despesas administrativas.

Artigo 5.°
(Forma e meio de pagamento)

1 - O pagamento pode ser efectuado por transferéncia bancéaria, cheque,
numerario, ou multibanco.

2 — O pagamento por transferéncia bancéaria (NIB — 00 18 0000 530 86 91
00 20 45), ou cheque (a ordem do CDL) obriga a referéncia legivel do nome
do inscrito, do titular da conta, designacdo do curso e numero de
identificacao fiscal e, no caso de transferéncia bancéria, ainda ao envio da
fotocopia do respectivo comprovativo.

Artigo 6.°

(Folha de Presencas)
1 — Por dia de formagéo, € obrigatéria a aposicdo de assinatura em duas
folhas de presenca para que, cumprido o disposto no 3.°9/2, seja emitido
certificado de presencga.
2 - Nas conferencias é distribuida uma folha de registo individual que deve
ser assinada e entregue pelo proprio no final da formacéao.
3 — Se a tolerancia de 15 minutos para entrada na sala de formacdo nao for
respeitada, ndo pode o formando apor a sua assinatura na respectiva folha
de presencas.

Artigo 7.°
(Questionério)
No final de cada accdo de formacdo é entregue um questionario de
avaliacdo sobre a mesma, cuja resposta € andénima e obrigatodria.

Artigo 8.°

(Avaliacdo na formacéo on-line)
1 - Os cursos de formacao a distancia (on-line) estéo sujeitos a um regime
de avaliacdo.
2 - A avaliacdo consiste na classificacdo dos trabalhos e tarefas propostas
ao longo do curso, na classificacdo do teste ou prova final e na participacao
nas diversas actividades desenvolvidas.
3 - Os cursos podem ter ponderagbes e regras de avaliagcdo diversas,
estando sempre previamente definidas e  disponibilizadas no
catalogo/programa do curso.
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4— O formando que solicitar a transferéncia da inscricdo confirmada e paga
para a edicdo seguinte fica vinculado ao pagamento de um acréscimo de
30% relativo ao valor da taxa de inscricao.

Artigo 9.°
(Certificado)
1 - Verificados e cumpridos os requisitos dos artigos anteriores, é entregue
mediante solicitacdo um certificado de frequéncia.
2 - Na formacéo sujeita a taxa de inscricdo a entrega do certificado, apos
solicitagcéo, é gratuita.
3 — Na formacé&o on-line podem ser conferidos dois tipos de certificados:
a) certificado de frequéncia - obtencdo da classificacdo final com
requisitos minimos de frequéncia do curso, nomeadamente a realizagcdo
de um minimo de tarefas e/ou obtencdo de uma classificacdo minima;
b) certificado de aproveitamento — quando realize todas as tarefas
propostas, participe nas actividades solicitadas e obtenha uma
classificagao positiva.
4 — Pela emisséo do certificado de formacédo gratuita é cobrada uma taxa no
valor de 5 Euros, assim como para os pedidos de segunda via, ainda que se
dirijam a destinatarios de ac¢des de formacéo sujeitas a taxa de inscrigao.

Disposicdes Gerais e Finais

Artigo 10.°©
(Calendério)
Nos meses de Agosto e Dezembro nédo se iniciam ac¢des de formagéo.

Artigo 11.°©
(Formacéao Gratuita)

1 - Os advogados inscritos pelo Conselho Distrital de Lisboa usufruem de 10
horas de formacdo gratuita/ano em acc¢des de formacdo organizadas e
promovidas pelo CDL. Este beneficio é pessoal e intransmissivel.

2 — Por ano de formacéo entende-se o periodo compreendido entre o dia 1
de Julho e 30 de Junho do ano civil subsequente. O niumero de horas/ano
néao é acumulavel de ano para ano.

Artigo 12.°©
(Certificacdo curricular)

1 — Entende-se por Certificado Curricular o comprovativo de frequéncia de
accbes de formacdo organizadas e promovidas pelo Conselho Distrital de
Lisboa e/ou por entidades externas, desde que estas Ultimas sejam
devidamente comprovadas.

2 — A certificagdo curricular & gratuita na primeira emissdo, sendo as
restantes sujeitas ao pagamento de uma taxa no valor de 5 Euros.

As presentes normas foram aprovadas em Sessdo Plenaria do
Conselho Distrital de Lisboa datada de 09/04/2008.
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